Рекомендации
по заполнению электронных документов предуведомления МДП  по проекту TIR-EPD
Рекомендации направлены на использование перевозчиками Internet системы, которую МСАТ разработал  для перевозчиков и которая дает им возможность отправлять информацию, содержащуюся в книжке МДП, странам-членам ЕС в электронном формате до того, как они прибудут в пограничный пункт въезда в ЕС либо в первый внутренний пункт таможенного оформления при отправлении из ЕС.

Для использования Internet системы необходимо:

1. Сотруднику, назначенному ответственным за подготовку и отправление информации, получить (по факсу, телефону, непосредственно из оригиналов документов) всю необходимую информацию для оформления предварительной информации в электронном формате по проекту NCTS-МДП.
2. Войти в Интернет с компьютера сотрудника, назначенного ответственным за подготовку и направление предварительной информации, содержащейся в книжке МДП, странам-членам ЕС в электронном формате.
3. Набрать электронный адрес программы -  www.nctstir.org.
4.После открытия первого окна программы необходимо выбрать язык заполнения документов, щелкнув стрелкой курсора по выбранному языку (рекомендуется русский язык).
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5.  После открытия окна программы начать его заполнение.
     Ответственный сотрудник  должен ввести Имя пользователя и Пароль 
Образец заполненного окна 
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После внесения имя пользователя и пароля необходимо нажать  курсором окошко «ОК» и откроется следующее окно.
6. В новое открытое окно необходимо внести следующую  информацию:
                  - идентификационный номер держателя (перевозчика);
                  - номер книжки МДП, по которой выполняется перевозка;
                  - дата окончания срока действия книжки МДП.  
     Чтобы ввести дату окончания срока действия книжки МДП можно использовать календарь либо внести данные вручную в следующем формате (дд/мм/гггг).  

                Образец заполненного окна прилагается.
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Затем необходимо курсором нажать «Ввести данные».
7. В результате будет отображено следующее окно: 

При заполнении данного окна необходимо:
- из перечня стран справочника выбрать страну ЕС, где книжка МДП впервые будет предъявлена к оформлению для въезда либо выезда;
- из перечня таможен справочника выбрать таможню въезда или отправления в ЕС;
- внести номер отрывного листа книжки МДП, который будет использован в таможенном пункте въезда или отправления ЕС;
- из перечня выбрать страну ЕС, где в последний раз в таможне назначения будет предъявлена книжка МДП;
- из перечня выбрать таможню въезда или назначения в ЕС.

Образец заполнения окна прилагается.
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После внесения информации нажимаете окно «Next» и появляется следующее окно.
8.  Во вновь открытое окно ответственный сотрудник  должен ввести сведения, содержащиеся на 1 листе обложки и в Грузовом Манифесте книжки МДП. 

Обратите внимание:
Все сведения необходимо вносить латинскими буквами с русским произношением.
- Место и дата заполнения книжки МДП (место расположения офиса перевозчика, на пример – Minsk, Vitebsk, Brest и т.д.).


· Чтобы ввести дату заполнения можно использовать календарь либо внести данные вручную в следующем формате (дд/мм/гггг).

- Первая страна отправления 

- Страна конечного назначения 
- Регистрационный номер транспортного средства

   При внесении информации о регистрационных номерах транспортного средства используются только заглавные буквы или цифры и они должны быть разделены только запятыми.
- Национальность транспортного средства
- Контейнер
· Отметить галочкой если используется контейнер.

- Язык регистрационных номеров

Информация о Держателе книжки МДП (перевозчике)

· Наименование

· Улица и номер дома

· Почтовый индекс

· Город 

· Страна

· Адрес электронной почты

    ВНИМАНИЕ:   Вся информация о перевозчике заполняется в обязательном порядке.
                  Образец заполненной формы прилагается
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Обратите внимание:
 Как только вся информация введена, нажать клавишу «Продолжить».

9. Затем будет отображено следующее окно, в котором Держатель должен внести: 

· Сведения, касающиеся грузополучателя / грузоотправителя, которые имеются в CMR-накладной, инвойсе и т.д.
· Наименование и адрес грузополучателя / грузоотправителя
· Наименование
· Улица и номер дома

· Почтовый индекс

· Город 

· Страна

· Идентификационный номер получателя / отправителя (TIN)

· Эта информация не обязательна для заполнения
Образец заполненного окна прилагается (внимание:  на мониторе компьютера информация о грузоотправителе / грузополучателе отображается не так как в рекомендациях (две отдельные формы), а в виде единой таблицы)
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                               Смотри на следующей странице
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Далее для того, чтобы ввести сведения о перевозимых грузах, нажмите клавишу «Ввести информацию о товаре»
При вводе информации можно использовать только буквы, цифры, знаки . (точка)   , (запятая)  – (тире) @ (собачка). Кавычки при заполнении использовать нельзя!
10.   Будет отображено следующее окно.
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Описание товара по каждому виду– заполняется латинскими буквами с русским произношением без разделения между словами (пример: трактор «БЕЛАРУСЬ» - traktorBELARUS, холодильная камера -  holodilnayakamera и т.д.)
· Язык описания
· Вид упаковки – заполняется в обязательном случае. Если вид упаковки отсутствует в предоставленном перечне, то выбирается похожий вид.
· Возможен выбор
· Количество грузовых мест
· Маркировка
· Язык маркировки
· Грузовое отделение контейнера – заполняется, если используется контейнер
· Вес брутто в кг
 Образец заполненной таблицы прилагается.

Обратите внимание:
Для того чтобы перейти к следующему окну, каждое поле должно быть заполнено. 
Для того чтобы вернуться к предыдущему окну, Держатель должен нажать «ОТМЕНА» или «ДА»
    Перевозчик имеет возможность конкретизировать документы, прикрепленные к книжке МДП. Для этого ему необходимо нажать клавишу «Прикрепить приложенный документ».
11. Отображается следующее окно.
Вносится информация:
- тип документа (CMR, инвойс, упаковочный лист и т.д.).  Рекомендуется выбирать CMR-накладную.
- номер документа.
Образец заполненной таблицы прилагается.
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После внесения информации нажмите клавишу «ОК».
12. На экране отобразится следующее окно.

Образец следующего окна.


     Если перевозится более одного наименования товара, то для внесения информации по каждому последующему товару (название, вид упаковки, количество грузовых мест, вес брутто) необходимо нажать окошко «Ввести информацию о товаре». 
     На экране монитора появится окошко, в которое вновь вносится информация по перевозимому товару, а также по приложенным к книжке МДП транспортным или коммерческим документам на груз.

     Если перевозится одно наименование товара, то необходимо нажать клавишу «Продолжить» и отобразится сводная таблица по перевозимым товарам.
13. Сводная таблица по перевозимым товарам имеет вид.

Для продолжения введения информации нажмите клавишу «Продолжить» и откроется следующее окно.
14. В данном окне вводится электронный адрес (рекомендуется вносить электронный адрес сотрудника, непосредственно формирующего информацию по перевозке товаров).
Образец окна
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     После внесения информации по электронному адресу нажмите клавишу «Отправить».
     Если при заполнении информации все рекомендации были правильно использованы и нет каких либо сбоев в работе компьютерных сетей, то в течение одной минуты на экране Вашего монитора отобразится это же окно, в котором под клавишей «Отправить» высветится информация (зеленым цветом) – «Данные были отправлены на таможенный пост « ________». 
   Будет указан код таможенного поста ЕС, который совпадает с выбранной вами таможней въезда или отправления в ЕС (смотреть пункт 7). 
На этом формирование электронного предуведомления завершено.

     Обращаем Ваше внимание, что примерно в течении 2-3 минут на Вашу электронную почту поступит вся подготовленная информация (в закодированном виде), что подтверждает направление сформированного Вами электронного предуведомления МДП в таможню въезда или отправления из ЕС.
Образец поступившей информации в закодированном виде прилагается.
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Поступившая на Ваш компьютер информация должна быть еще раз проверена на правильность ее заполнения. При выявлении грубых неточностей возможно повторное оформление всего объема предварительной информации
ВНИМАНИЕ: последовательность отображения на экране монитора заполняемых форм (таблиц) может изменяться, но условия их заполнения сохраняются.
























